TONG CUC THI HAANH AN DAN sU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THI HANH AN DAN SU TP. HAI PHONG “Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

S6: //MY/CTHADS-TCCB Hci Phong, ngay M thangApncim 2018
V/v huong dan thu tuc, quy trinh giai quyét
ché do nghi hang nam, nghi viéc riéng

Kinh gui:
- Cac Phong chuyén mon va tuong duong thude Cuc;
- Céc Chi cuc Thi hanh 4n dan sy quan, huyén.

Can ctr Luat (;én bd, cong chuc; BQ luat Lao dong, Cuc Thi he‘mh an dan su
(THADS) thanh pho Hai Phong hudng dan thu tuc, quy trinh giai quyét cho nghi
hang nam, nghi viéc rié’ng d6i vai cong chire, ngudi lao dong (sau day goi chung la
cong chirc) thudc hé thong cac co quan THADS tién dia ban thanh pho nhu sau:

1. NGUYEN TAC CHUNG

1. Viéc giai quyét cho nghi hang nim (nghi phép nam) déu duoc thuc hién
trén co s& Don xin nghi ctua cong chirc.

Pon xin nghi phai duoc gui dén cip c6 thim quyén phé duyét trude it nhat
03 ngay lam viéc, truong hop dic biét do Lanh dao Cuc quyét dinh.

2. Cong chirc nghi khi chua c6 su ddng ¥ cita cap co thdm quyeén hodc nghi
qua thoi han cho phép ma khong co ly do chinh dang thi coi nhu tu y nghi viéc.

3. ThAm quyén giai quyét: Thuc hién theo quy dinh phap luét, Thong tu s6
0?/2015/TT-BTP ngay 26 thang 6 ndm 2015 ciie B Tu phap quy dinh viéc phéan
cap quan ly cong chue, vién chirc, ngudi lao dong thudc Tong cuc THADS va cac
co quan THADS; Quy ché lam viéc cua don vi.

IL. SO NGAY NGHI PHEP NAM, NGHI VIEC RIENG

1. Sb ngay nghi phép nam cua nam nao dugc giai quyét nghi trong nam do.
Cong chirc c6 du 12 thang lam viéc thi duoc giai quyét nghi phép 12 ngay/nam; du
05 nam lam viéc thi s6 ngay nghi phép ndm dugc ting thém tuong tmg 01 ngay.

2. Cong chuc dugc nghi viéc riéng ma van huéng nguyén luong trong
nhitng truong hop sau day:

- Két hon: Nghi 03 ngay;

- Con két hon: Nghi 01 ngay;

o= Bé de, me'(’ié, bd vo, me vo hodc b ching, me chéng chét; vo chét hoic
chong chét; con chét: Nghi 03 ngay.

II1. TRINH TU, THU TUC GIAI QUYET

1. Nghi phép nam

a) Khi c6 nhu cﬁp nghi phép nam, cong chirc lam Don xin nghi phép (theo
mau gui kém) xin y kién Thu truong don vi va giri vé don vi tham muu vé€ cong
tac t6 chirc can bo (Phong To chuc can bo Cuc THADS thanh pho, Cong doan
céc Chi cuc THADS quan, huyén). Truong hop Léanh dao Phong nghi phép thi xin
y kién Lanh dao Cuc phu trach.



b) Trén co s& don xin nghi phép cta cong chirc va ¥ kién cuia Thu trardng
don vi, don vi tham muu vé to chirc can bo tham dinh, cac nhan s6 ngay mghi
phép nam va chuyén lai cho don vi ¢o cong chirc xin nghi phép hodc trinh Cuc
truong, Chi cuc truong xem xét, giai quyét theo quy dinh.

c) Cuc tru(mg Cuc THADS thanh phé, Chi cuc truc\"mg cac Chi cuc THADS
quan, huyén ky Gidy nghi phép cho cong chirc thudc quyén quan ly.

Luuy:

- Thu trudng don vi chi cho cong chire dugc nghi phép sau khi co xac nhan
ctia don vi tham muu vé t6 chirc can bd vé s6 ngay nghi phép nam.

- Bon xin nghi phép phai gt vé don vi tham muu vé t6 chuc can bd dé
quan ly, theo do1 s6 ngay nghi phép nam.

2. Nghi viéc riéng
Khi c6 nhu cau nghi viéc riéng, cong chirc bdo cao Cuc truong, Chi cuc
trudng xem xét, giai quyet.

III. TO CHUC THUC HIEN

I. Thu truéng don vi ¢6 trach nhigém pho bién va trién khai dén toan thé

cong chire thude quyén quan 1y thuc hién theo quy dinh tai hudng dan. Khong tu

y giai quyét cho cong chirc duoc nghi ngdy lam viéc trai voi ché 46 Nha nude quy
dinh va trai v6i huéng dan nay.

2. Phong Td chirc can b, Cong doan cac Chi cuc THADS quén, huyén
chiu trach nhiém tham muu, theo dai, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh phap
ludt, m& s6 theo dbi nghi hang nim cua cong chirc.

3. Truong cac Phong chuyén mon va tuong duong thugc Cuc, Chi cuc
trudng cac Chi cuc THADS quan, huyén c6 trach nhi€ém trién khai, huéng dan
cong chirc thudc quyén quan 1y thue hién ché dd nghi phép nam, nghi viéc riéng
theo quy dinh ctia phap luat.

Trong qué trinh thue hién néu c6 van dé phat sinh hodc kho khan, vuong
méc phan anh kip thoi vé Cuc THADS thanh ph6 Hai Phong (qua Phong T6 chirc
can bo) dé tong hop, béo cdo Cuc trudng xem xét, quyét dinh./. s/

Noi nhan:

- Nhu trén;

- Cac Pho Cuc truong;
- Luwu: VT, TCCB.

Tran Hong Quang
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T6i xin hira sé cap nhat ddy du noi dung cong viéc sau thoi gian nghi phép.
Kinh mong Lanh dao .........ccccccoiiiiiii xem xét giai quyét./.

Y KIEN CUA VU TO CHUC CAN BOQ NGUOI XIN NGHI PHEP

Y KIEN CUA THU TRUONG DON VI PHE DUYET CUA LANH PAO TONG CUC

(Trudng hop thude tham quyén ciia Lanh dao Tong cuc)



